第四部分：技术要求

一、技术条款

（一）清单
	序号
	名称
	技术要求
	规格
	数量
	预算单价（元）
	使用部门

	1
	普高统招简章（完整版）
	128g铜版纸四色正反印刷骑马钉
	210×285mm，12P
	10000
	2
	招生就业处

	2
	普高统招简章（简易版）
	128g铜版纸四色正反印刷骑马钉
	630×285mm
	10000
	1.3
	招生就业处

	3
	中职职教高考对折页
	128g铜版纸四色印刷
	210×370mm
	5000
	0.85
	招生就业处

	4
	提前招生对折页
	128g铜版纸四色印刷
	245×340mm
	14000
	0.7
	招生就业处

	5
	录取通知书
	240g美图纸
	255×185mm
	3000
	1.5
	招生就业处

	6
	毕业生档案袋
	牛皮纸
	35×25×3.4cm
	2500
	1.2
	招生就业处

	7
	毕业生登记表
	80g双胶纸8P骑马钉
	A3开
	2500
	0.7
	招生就业处

	8
	录取通知书封套
	190g美图4色印刷
	396×263cm
	3000
	5.5
	招生就业处

	9
	新生入学报到指南
	封面200g，内页80g彩打
	成品16×23CM
	3000
	0.2
	招生就业处

	10
	提前招生三折页
	128g铜版纸四色印刷
	245×521mm
	15000
	0.8
	招生就业处

	11
	信封
	牛皮纸
	6号
	400
	1.2
	招生就业处

	12
	信封
	A4牛皮纸
	9号
	200
	1.8
	招生就业处

	13
	学生证
	封面PU烫金+120g内页锁线装
	7.5×10.3cm
	2900
	5
	学生处

	14
	学生手册
	改为封面300g铜版纸156p内页（含1P红色）胶装
	A5开
	2900
	5.5
	学生处

	15
	荣誉证书、奖学金证书
	250g铜板纸
	16K
	5000
	0.5
	学生处

	16
	心约杂志
	300g封面+157g8P内页+80g双胶32P
	A4
	2000
	5
	学生处

	17
	资助政策宣传册页
	200g铜板纸4折页
	21×38.5cm
	2900
	0.2
	学生处

	18
	班主任工作纪实手册
	胶装 竖版大度（58P内页）
	32开（140×210cm）
	400
	8.4
	学生处

	19
	学生公寓管理与服务手册
	红皮纹+56P内页+5张拉页80g双胶纸胶装
	13×19cm
	2900
	3.9
	学生处

	20
	学生公寓花名册
	红皮纹+48P内页80g双胶纸+骑马钉
	210×290cm
	100
	15.6
	学生处

	21
	公寓管理科值班记录表
	80g双胶纸60P
	210×290cm
	100
	8
	学生处

	22
	学生公寓备用钥匙借用登记表
	80g双胶纸60P
	210×290cm
	100
	8
	学生处

	23
	外来人员登记表
	80g双胶纸60P
	210×290cm
	100
	8
	学生处

	24
	新生入校生活指南
	封面彩印250g铜覆哑膜，内页80g双骄，骑马钉装订
	A5开
	2900
	3.6
	学生处

	25
	学生公寓晚归登记表
	80g双胶纸60P
	210×290cm
	100
	8
	学生处

	26
	二级学院辅导员、班主任进宿舍登记表
	80g双胶纸60P
	210×290cm
	100
	8
	学生处

	27
	自管会工作记录表
	80g双胶纸60P
	210×290cm
	100
	8
	学生处

	28
	违章电器暂保管登记表
	80g双胶纸60P
	210×290cm
	100
	8
	学生处

	29
	《沙洲职业工学院学报》
	成品：210×285cm；封面：250g铜板纸覆膜、彩色印刷，含封面设计；内页：80g双胶纸，单色印刷，66P，含排版；装订：无线胶装，有书（背）脊。
	500本×4期
	2000
	11
	科研处

	30
	档案袋
	规格350×248cm,牛皮纸，150g，扩眼，单色印刷
	
	2000
	1.8
	教务处

	31
	校报
	成品尺寸：540×385cm；印张：4P；纸张要求：新闻纸；排版要求：版面设计以及排版；印刷要求：单色印刷。
	
	12000
	0.8
	党委工作部

	32
	党员组织生活记实手册
	红皮纹+28P内容页+60P横格记录
	16cm×23cm
	500
	5.6
	党委工作部

	33
	差旅费报销单
	
	215×115mm
	5000
	0.1
	财务（审计）处

	34
	费用报销单
	
	210×110mm
	5000
	0.1
	财务（审计）处

	35
	付款申请单
	
	213×113mm
	100
	0.15
	财务（审计）处

	36
	新生缴费指南
	200g铜版纸两折彩印
	A4
	2200
	0.48
	财务（审计）处

	37
	财务报销指南
	绿皮纹+30P内页120g双胶纸+装订
	A4
	100
	13.5
	财务（审计）处

	38
	支出结算单
	
	210×110mm
	5000
	0.1
	财务（审计）处

	39
	毕业生档案袋
	规格350×248cm,牛皮纸，150g，扩眼，单色印刷
	35×25×3.4cm
	2000
	1.8
	继续教育处

	40
	毕业生登记表
	80g双胶纸8P骑马钉
	A3开
	2000
	0.8
	继续教育处

	41
	新生学籍注册卡
	80g双胶纸60P
	A4开
	2000
	8
	继续教育处


注：实际数量与上述清单数量可能存在偏差，具体按实结算。
（二）服务要求
1．供应商须严格按照印刷经营许可证的范围承接印刷业务，不允许超范围承接业务或将业务转包给第三方单位印刷。

2．供应商须严格执行国家相关管理部门对印刷企业资格条件的有关业务管理要求，认真遵守相关法律、法规和行业规范，按章办事，自觉维护采购人的利益。

3．印刷品应符合国家及有关部门的技术标准和规范，满足采购人要求，内容无误、材质无误，纸张平滑，墨色均匀，页码正确，尺寸划一，印刷要求洁净、文字图案清晰、套印准确、装订整齐，包装结实，标签准确。

4．供应商须按采购人提供的文字、图片等进行设计排版，采购人定稿后方能印刷。

二、商务条款

1．服务期限：
自合同签订生效后1年。
2．交货地点：
沙洲职业工学院

3．售后技术服务要求
（1）自物品验收合格之日起（以双方在验收报告签订日期为准），供应商提供 1 年免费质保服务。免费质保期内，除人为损坏和不可抗拒因素外，供应商对物品进行免费重新印刷。

（2）供应商在接到采购人函电后，必须在 2 小时内对采购人所提出的更换要求作出响应，在 24 小时内到达现场，并在最短时间内印刷完毕，其中招生宣传材料需五日内印刷完成并交货，否则由于事故造成的全部损失由供应商承担。

4．支付方式：
（1）结付程序

成交供应商按本合同内容合格地履行义务后，凭确认结算金额、销售发票到采购单位办理合同款结算手续。

（2）结付期限
合同签订生效后，成交供应商每学期业务结束后经验收合格，采购人一个月内付清完成合同款，产品正常使用12个月无质量问题，采购人一次性无息退还履约保证金。
5．投标货币：
应采用人民币报价。

6．备品备件及耗材等要求

无。
